
“Erasmus+” ziņošanas un pārvaldības rīks
Beneficiary Module



Beneficiary Module

Dotācijas līguma 5.PIELIKUMA 10. PUNKTS 
❑  Labuma guvējs izmanto tīmeklī bāzēto ziņošanas un pārvaldības rīku, ko nodrošina 

Eiropas Komisija, lai reģistrētu visu informāciju par īstenotajām mobilitātēm un, lai 
sagatavotu un iesniegtu galīgo ziņojumu. 

❑ Ziņošanas uzdevuma veikšanai labuma guvējs nedrīkst izmantot ārpakalpojumus un 
personām, kas nav labuma guvēja darbinieki, nedrīkst nodrošināt piekļuvi ziņošanas un 
pārvaldības rīkam.

❑Mobilitātes ir jāievada Erasmus+ ziņošanas un pārvaldības rīkā pirms to sākuma datuma 
un jāpārskata, tiklīdz tās ir pabeigtas.

Erasmus+ un Eiropas Solidaritātes korpusa platformas
 labuma guvēju modulis (BM)



Beneficiary Module

Piekļuve projektam no Erasmus+ un Eiropas solidaritātes 
korpusa platformas: 
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/ 

❑ piekļuve projektam tikai ar projekta pieteikumā norādītajiem e-pastiem - 
projekta koordinatora, likumiskā pārstāvja

❑ konkrētajiem e-pastiem jābūt izveidotam EU Login kontam 
❑ Instrukcijas labuma guvēju rokasgrāmatā 

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/support/beneficiary-guide
❑ Video pamācības par Beneficiary Module lietošanu: 

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/eLearning+videos+for+the+Bene
ficiary+module 
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Projekts



Informācijas rediģēšana
Pievienot jaunu informācijas lauku (jaunu personu, mobilitāti u.c.)

Dzēst Skatīt Labot



sadaļa Participating organisations

❑Informācija par nosūtošo organizāciju un projekta pieteikumā 
norādītajām uzņemošajām organizācijām.

❑ja pieteikumā nebija norādītas uzņemošās organizācijas, tad šeit tās 
jāpievieno (ar +Create).



sadaļa Associated persons

❑Informācija par organizācijas likumisko pārstāvi un kontaktpersonu 
(epasti, amats utt.)

❑Tikai ar šeit norādītajiem e-pastiem var piekļūt projektam

❑Iespēja labot, dzēst, pievienot jaunu personu (ar +Create)



sadaļa Preparatory visits

❑Jāievada tikai sagatavošanas vizītes (ja tādas bija) – ar +Create un 
sekojot norādēm

❑Obligāti jāaizpilda tās sadaļas, kas atzīmētas ar zvaigznīti un Value
missing

❑Ja nav sagatavošanās vizīšu – sadaļa paliek neaizpildīta



sadaļa Mobility activities
1) Jāizvēlas atbilstošais mobilitātes veids: 
  - Individuāla mobilitāte (kursi un apmācība, darba ēnošana, norīkojumi mācīšanai, skolēnu                             
īstermiņa vai ilgtermiņa mobilitāte, uzaicinātā eksperta aktivitāte) vai 

  - Grupas mobilitāte (skolēnu grupas mobilitāte)

2) Jāspiež +Create un jāievada prasītā informācija; obligāti jāaizpilda tās sadaļas, kas atzīmētas ar 
zvaigznīti

Instrukcija mobilitāšu ievadei pa soļiem: 
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Mobility+activities+in+KA121+and+KA122+projects 
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sadaļa Mobility activities

Instrukcija mobilitāšu ievadei pa soļiem: 
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Mobility+activities+in+KA121+and+KA122+projects 

Instrukcija skolēnu grupu mobilitāšu ievadei pa soļiem: 
Group mobility activities in KA121 and KA122 projects - Erasmus+ & European Solidarity Corps IT 
Documentation - EC Extranet Wiki

Apakšgrupas veido grupas sadaļā Dalībnieki:
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Svarīgi – par mobilitāšu ievadi 
✓ Ievada faktisko informāciju par mobilitāti – organizācija; mobilitātes pilsēta; tai atbilstošais attālums pēc EK 

kalkulatora; mobilitātes datumi (bez ceļa dienām) u.c. Kamēr nav ievadīta visa obligātā informācija (ar 
zvaigznīti), mobilitātes statuss ir DRAFT.

✓Kad visi obligātie lauki aizpildīti (mobilitātes statuss ir COMPLETE), mobilitātes datums ir pagājis, 
dalībniekam automātiski uz norādīto e-pastu tiek izsūtīta dalībnieka atskaite – jāaizpilda tiešsaistē un 
jāiesniedz tiešsaistē -> dalībnieka atskaite tiek ieģenerēta sistēmā, galīgajā ziņojumā;

✓Dalībnieka atskaite ir obligāta mobilitātēm, kur atskaite ir paredzēta (visas, izņemot uzaicināto ekspertu 
mobilitāti, sagatavošanās vizīti un pavadošās personas). Skolēnu grupas mobilitātē atskaite tiek sūtīta 
galvenajai pavadošajai personai. 

        - Iespēja nosūtīt atskaites pieprasījumu atkārtoti – ja dalībnieks nesaņem (Resend Invitation)

✓ Jānorāda dalībniekam izsniegtie sertifikāti par mobilitāti (ar pogu +CREATE)

✓Mobilitātes ierakstus var dublēt



sadaļa Fewer Opportunities

✓Jānorāda dalībnieku skaits ar mazāk iespējām katrai šķēršļu grupai

✓Ja nav dalībnieku ar mazāk iespējām – sadaļa paliek neaizpildīta



sadaļa Budget

Reported budget nav tieši rediģējams – automātiski ielasās informācija no «Mobility 
Activities»

Apstiprinātais budžets Deklarētais budžets 
veidojas no mobilitātēm ar COMPLETE statusu



Svarīgi – par budžetu

Ja kopējā Reported summa pārsniedz Awarded jeb līguma maksimālo 
summu, parādās brīdinājuma uzraksts, kas nebloķē galīgā ziņojuma 
iesniegšanu, bet jārēķinās, ka valsts aģentūras apstiprinātais budžets galīgā 
ziņojuma validēšanas procesā tiks tehniski samazināts līdz kopējai 
Awarded jeb līguma maksimālajai summai.



sadaļa Reports
✓Piemēros ar neizveidotu (Generate Beneficiary Report) un izveidotu (Edit Draft) galīgo 

ziņojumu

✓Kamēr nav nospiesta poga galīgā ziņojum iesniegšanai, tas ir pieejams rediģēšanai.



Galīgais ziņojums

✓ jāizvēlas latviešu valoda un jāaizpilda latviešu valodā

✓ iespēja ģenerēt PDF formātā un veidot melnrakstu ārpus sistēmas

✓ jāievada prasītā informācija - obligāti jāaizpilda tās sadaļas, kas atzīmētas ar 
zvaigznīti

✓ aizpildītas sadaļas sistēmā parāda ar V neaizpildītās ar X
✓ obligātais pielikums – godīguma deklarācija (lejuplādē un aizpildītu 

augšuplādē ziņojumā)

✓ galīgais ziņojums tiks vērtēts 100 punktu skalā - cik lielā mērā projekts ir 
īstenots saskaņā ar apstiprināto pieteikumu un Erasmus kvalitātes 
standartiem.

Instrukcija galīgā ziņojuma aizpildīšanai pa soļiem: 
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+fill+and+submit+the+final+beneficiary+report 

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+fill+and+submit+the+final+beneficiary+report


Galīgais ziņojums – vērtēšanas kritēriji 
KA122



Paldies par uzmanību!

Veiksmīgu projektu īstenošanu!

Laima Jaunsubrēna, tālr. 67814740, e-pasts laima.jaunsubrena@viaa.gov.lv
Dace Straume, tālr. 67785428, e-pasts dace.straume@viaa.gov.lv  
Reinis Tralmaks, tālr. 67785475, e-pasts reinis.tralmaks@viaa.gov.lv 
Ivars Gorda, tālr. 67559500, e-pasts ivars.gorda@viaa.gov.lv 
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